Zasady: pisaniaprac dyplomowych, form i zasad ich obrony oraz
przeprowadzenia egzaminu koncowego - dyplomowego na
studiach podyplomowych prowadzonych wWSBIP.

1. Wymogi podstawowe
Praca dyplomowa:
1) jest przygotowywana samodzielnie przez stuchacza, pod kierunkiem promotora, ktorego

wyznacza Kierownik Studium Podyplomowego;

2) tematy prac dyplomowych ustalane sg przez promotoréw. Moga uwzgledni¢ ewentualne
propozycje stuchaczy , jesli proponowany przez nich temat pracy jest zgodny z programem
danych studiow podyplomowych. Temat pracy w miar¢ mozliwo$ci powinien uwzgledniac
potrzeby otoczenia spoteczno - biznesowego uczelni.

2.Wymogi merytoryczne
Przygotowanie pracy dyplomowej powinno uksztattowac¢ umiejetnosci:

o samodzielnych studiéw literaturowych,

« diagnozowania i oceny problemoéw,

o identyfikacji i analizowania obserwowanych zjawisk, zwtaszcza tych, z ktorymi
absolwent bedzie miat do czynienia w praktyce,

e wyciagania wlasciwych wnioskow,

e poshugiwania si¢ nabyta w czasie studiow wiedzag 1 wykorzystania jej
w zastosowaniu do praktyki lub do wnioskowania teoretycznego,

e prowadzenia logicznego toku wywodow,

e samodzielnego rozwigzywania okreSlonych zadan diagnostycznych lub
projektowych,

e postlugiwania si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem naukowym.

3.Wymogi formalne
Uktad pracy:

e strona tytulowa, wzor przedstawia — Zalgcznik nr.l do Zarzqdzenia nr ...... /2018
Rektora WSBIP Ostrowcu Swietokrzyskim z dnia... maja 2018 r., w sprawie
szczegotowych warunkow wykonywania i oceniania prac dyplomowych, przebiegu
egzaminow dyplomowych oraz sposobu obliczania ostatecznego wyniku studiow
podyplomowych.

e Spis tresci,

e spis skréotow w przypadku uzywania ich w tresci pracy

e wstep (we wstepie nalezy zarysowaé ogolne tlo badanego problemu, wskazac
motywy wyboru tematu pracy, okresli¢ cel 1 zakres pracy, wskaza¢ metody

badawcze, a takze przedstawi¢ ogolne informacje o zawartosci poszczegodlnych
rozdzialéw pracy i podstawy zrédiowe),



e rozdzial teoretyczny, stanowigcy podstawe opracowania rozdziatu badawczego,

e rozdzial metodologiczny powinien zawiera¢ wyrazne okreslenie celu
i przedmiotu badan, sformutowany problem badawczy, jak réwniez opis sposobu
rozwigzania problemu w zalezno$ci od zastosowanej metody, badawczej).

e rozdzial empiryczny zawiera prezentacje materiatu zebranego w trakcie procesu
badawczego ( jezeli taki byl prowadzony),

o zakonczenie (w zakonczeniu nalezy dokona¢ weryfikacji przyjetych hipotez,
wskaza¢ syntetyczne wnioski wynikajagce z pracy oraz ewentualnie
zasygnalizowa¢ mozliwosci przyszto$ciowych rozwigzan),

e wykaz wykorzystanej literatury w alfabetycznej kolejnosci zgodny z wymogami
opisubibliograficznego. W pracy powinny by¢ wykorzystane publikacje nie
starsze niz 10 lat, chyba ze wobec braku aktualnych doniesien konieczne jest

wykorzystanie starszych zrodet (publikacji lub klasycznych monografii).

o wykaz wykorzystanych aktéw prawnych,
« wykaz tablic,

o wykaz rysunkéw (schematow, map, itp.)

o aneks/wykaz zalgcznikow.

4. Wymogi edytorskie
Wydruk pracy dyplomowej powinien spetnia¢ nastepujace wymagania:

o format arkusza papieru A4,

» czcionka: Times New Roman,

o wielko$¢ czcionki podstawowej: 12pkt,

e odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza,

e Mmarginesy: gorny, dolny i prawy po 2,5 cm, lewy 3,5cm, ,

e stosowac justowanie (wyrownanie tekstu do obu marginesow),

e stosowac akapity,

o wszystkie strony pracy nalezy ponumerowaé (numeracja stron w stopce
wyrownana do prawej, czcionka o rozmiarze 12 pkt.); pierwsza strong jest strona
tytutowa pracy dyplomowej;

e tytuly rozdziatow powinny by¢ napisane pogrubiong czcionka o rozmiarze 14
pkt.; tytuly podrozdzialéw powinny by¢ napisane pogrubiong czcionkg 12
pkt.; ponizej kazdego tytulu nalezy zostawi¢ przestrzen (1 enter)
o szerokosci 12 pkt.; nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutdw rozdzialow
i podrozdziatow, a takze tytulow tabel, wykresow, rysunkow, rycin itp.;

e przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktorej si¢ odnosza; rozmiar
czcionki 10 pkt,

o tabele numeracja ciggta w calej pracy (Tab. I. tytul nad tabela, pod tabelg podane
zrodlo — pelny opis bibliograficzny)

e ryciny numeracja ciggta w catej pracy (Ryc. 1. tytut pod rycing i podane zrodto -
pethy opis bibliograficzny)

» zalecana objetos$¢ pracy 20-35 stron,



5. Zlozenie pracy dyplomowej
Prace dyplomowg zatwierdzong przez Promotora stluchacz sktada w Biurze Ksztalcenia

Ustawicznego Uczelni w terminie 30 dni od daty zakonczenia zaje¢ wyznaczonej
w harmonogramie studiow. Dziekan, na wniosek kierujacego praca lub na wniosek
stuchacza, moze przesung¢ termin ztozenia pracy. nie wiecej jak o 3 miesiace.
e 1 egzemplarz w miegkkiej oprawie drukowany dwustronnie; ostatnig strone
stanowi o$wiadczenie stuchacza 0 samodzielnym napisaniu przedstawionej pracy
— Zalgcznik nr. 4 do Zarzqdzenia nr ... /2018 Rektora WSBIP Ostrowcu
Swietokrzyskim z dnia... maja 2018r w sprawie szczegélowych warunkéw
wykonywania i oceniania prac dyplomowych, przebiegu egzaminow dyplomowych
oraz sposobu obliczania ostatecznego wyniku studiow.
e Do pracy nalezy dotaczy¢ elektroniczng forme tekstu pracy na no$niku CD lub DVD
w dwoch plikach elektronicznych w formacie:
e DOC/DOCCX (Ms Word) lub ODT (Open Office Document)
e PDF (wylacznie w wersji edytowalnej z mozliwos$cig odseparowania tekstu
- domyslny format PDF)
Nosnik DVD musi by¢ opisany i zawieraé: imi¢ nazwisko studenta, nr albumu i tytut
pracy, imi¢ i nazwisko promotora. Kopert¢ z opisanym nos$nikiem DVD nalezy
przyklei¢ na wewnetrznej stronie tylnej oktadki pracy. Wydrukowany tekst pracy
dyplomowej musi by¢ identyczny z jej wersja elektroniczna.

6.0brona pracy dyplomowej
6.1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym zdawanym przed komisja wyznaczong
przez Dziekana Wydziatu, w sktad ktorej wchodza: przewodniczacy, promotor
1 specjalista z zakresu przedmiotu objetego egzaminem lub przedmiotu pokrewnego.
6.2. Egzamin dyplomowy obejmuje:

1. prezentacj¢ przez studenta pracy dyplomowej. Student moze przygotowac
prezentacj¢ multimedialng zawierajaca: temat pracy, cel, problemy, hipotezy,
omoéwienie najwazniejszych wynikow, wnioski;

2. odpowiedzi studenta na trzy pytania zadane przez cztonkoéw komisji z zakresu
tematyki pracy dyplomowe;j.

~. Dokumentacja przebiegu egzaminu dyplomowego
Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego, komisja sporzadza, protokot, ktéry
zgodnie z postanowieniami § 10 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow z dnia 16 wrze$nia 2016 r.( Dz.U.2016r.
poz.1554). winien zawierac:
- date egzaminu,

- Imiona i nazwisko studenta,

- numer albumu,



- imiona 1 nazwiska, podpisy i tytuly naukowe, stopnie naukowe lub tytuty zawodowe
cztonkoéw komisji egzaminacyjne;j,

- tre$¢ zadanych pytan i uzyskane oceny,

- §rednia ocen uzyskang w okresie studiow,

- tytul i oceng pracy dyplomowe;j,

- ocen¢ egzaminu dyplomowego,

- ostateczny wynik studiow

- uzyskany tytul zawodowy.



