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Numer sprawy: 2/ZK/PKS/2017/WSBiP 

Ostrowiec Św., dnia 11.05.2017 r. 

 

 
ZAPROSZENIE 

do złożenia oferty cenowej w prowadzonym zgodnie z zasadą konkurencyjności postępowaniu nr 
2/ZK/PKS/2017/WSBiP z dnia 11.05.2017r. na: 

WYBÓR POŚREDNIKA PRACY 
w ramach realizacji projektu: „PRACA KARIERA SUKCES” współfinansowanego  
ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  

Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Zamawiający: 

Wyższa Szkoła Biznesu i Przedsiębiorczości w Ostrowcu Św.  
ul. Akademicka 12,  27-400 Ostrowiec Świętokrzyski 
 
godziny pracy: od poniedziałku do piątku  
w godzinach od 8:00 do 16:00 
 
tel./ fax.: 41/ 266-72-00 
http://www.wsbip.edu.pl/; e-mail: projekty@wsbip.edu.pl 

Mając na względzie postanowienia i obowiązki wynikające ze stosowania zasady konkurencyjności zapraszam 

do złożenia oferty cenowej zgodnie z Zaproszeniem. 

II. TRYB ZAPYTANIA I ZASTRZEŻENIA 

a) WSBiP w Ostrowcu Św. nie jest zobowiązana do stosowania przepisów ustawy z dnia  
29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych. 

b) Do niniejszego zapytania ofertowego stosowana jest zasada konkurencyjności określona  
w wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, oraz Funduszu Spójności na lata 2014-
2020. 

c) WSBiP w Ostrowcu Św. zastrzega sobie prawo wyboru Wykonawcy według kryteriów 
wyszczególnionych w punkcie VI i VII lub unieważnienia postępowania w całości lub w części, bez 
podawania przyczyny. 

d) WSBiP w Ostrowcu Św. dopuszcza możliwość złożenia oferty częściowej – na jeden etap lub w 
ramach etapu. 

e) WSBiP w Ostrowcu Św. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru Oferentów, z którymi  
w przypadku tej samej liczy punktów, będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do części 
złożonej oferty w zakresie dostępności Doradcy zawodowego dla realizacji celów Projektu oraz do 
zawarcia umowy z Wykonawcą/ Wykonawcami wyłonionymi w drodze negocjacji. 

f) WSBiP w Ostrowcu Św.  zastrzega sobie prawo do odwołania lub zamknięcia procesu wyboru 
Wykonawcy i odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne 
roszczenia wobec Zamawiającego. 

g) WSBiP w Ostrowcu Św. zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego do 
upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w 
postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonania zmiany przekazuje 
się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie do 
złożenia oferty cenowej i jest ono dla nich wiążące. O dokonanych zmianach informuje się także na 
stronie internetowej, na której zostało zmieszczone ogłoszenie. 
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h) WSBiP w Ostrowcu Św. zastrzega, iż zgodnie z wymogami zasady konkurencyjności, Wykonawca 
nie może być powiązany z Zamawiającym. Oferty nie spełniające tego warunku będą odrzucone. 

 
III. INFORMACJE OGÓLNE  

 
1) W związku z realizacją przez Wyższą Szkołę Biznesu i Przedsiębiorczości w Ostrowcu Św. w partnerstwie  
z Świętokrzyskim Towarzystwem Zapobiegania Patologiom Społecznym „Kuźnia” projektu Praca Kariera Sukces 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 dla EFS ,Oś 10.Otwarty rynek pracy, Działanie 10.2 
Działania na rzecz podniesienia aktywności zawodowej osób powyżej 29 roku życia, Poddziałanie 10.2.1 
Wsparcie aktywności zawodowej osób powyżej 29 roku życia  pozostających bez zatrudnienia,, zapraszamy do 
złożenia oferty na przeprowadzenie w Ostrowcu Św. indywidualnego i grupowego doradztwa zawodowego. 

2) Zamówienie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zamówienie jest realizowane 
zgodnie z zasadą konkurencyjności w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków  
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, oraz 
Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

3) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych (na część danego etapu tj. ilość grup w przypadku 
grupowego poradnictwa pracy lub ilość Uczestników Projektu w przypadku indywidualnego poradnictwa pracy). 
4) Harmonogram spotkań zostanie ustalony dla wszystkich Uczestników indywidualnie na późniejszym etapie 
i może w trakcie realizacji zlecenia ulec zmianie, co nie będzie wymagało aneksowania umowy przy założeniu, 
iż obie strony umowy powzięły informację w tym zakresie odpowiednio wcześnie tj. minimum 3 dni 
kalendarzowych przed realizacją danego spotkania.  

5) Spotkania z Uczestnikami projektu w ramach pośrednictwa pracy będą odbywały się w siedzibie WSBiP  
w Ostrowcu Św., ul. Akademicka 12. 
 
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ WYMAGANIA   

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie pośrednictwa pracy w ramach projektu PRACA 
KARIERA SUKCES dla 120 Uczestników projektu: 61 kobiet i 59 mężczyzn (w tym osób 
niepełnosprawnych).  

2. Nazwa i kod CPV przedmiotu zamówienia określony zgodnie z Wspólnym Słownikiem Zamówień:  
79611000-0 Usługi poszukiwania pracy 

 
Pośrednictwo będzie prowadzone w dwóch etapach: 
 
1) Indywidualne poradnictwo pracy (sierpień 2017 - styczeń 2018 r.) dla 120 Uczestników Projektu (4h/UP, 
łącznie 480h) 
1 godzina = 60 minut; 
 
2) Grupowe poradnictwo pracy – Aktywne poszukiwanie zatrudnienia (sierpień 2017 - styczeń 2018 r.) dla 
120 (Uczestników Projektu (10h x 10 grup po 12 osób, łącznie 100 godz.). 
1 godzina = 60 minut 
 
W szczególności zakres Zamówienia obejmuje:  

1) Przeprowadzenie indywidualnego pośrednictwa pracy dla 120 Uczestników Projektu (w tym osób 
niepełnosprawnych) obejmujące stworzenie osobistych programów poszukiwania pracy: CV, LM, 
analizę opinii, referencji, opracowanie port folio Uczestnika Projektu, przeprowadzenie rozmów 
kwalifikacyjnych przed spotkaniami z pracodawcami, przybliżenie uczestnikom projektu aktualnej 
sytuacji na rynku pracy. Pośrednik prowadzi też dla uczestników projektu Bank Ofert Pracy 
uwzględniający ich kwalifikacje oraz oczekiwania zawodowe sprofilowane w ramach reintegracyjnej 
ścieżki zawodowej, Indywidualnego Planu Działania (także telefonicznie bądź mailowo) - 4 godzin na 
Uczestnika Projektu (czas realizacji:.)-sierpień 2017 - styczeń 2018 r. 
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2) Przeprowadzenie. Przygotowanie Uczestnika Projektu do aktywnego poszukiwania zatrudnienia, 
zapoznanie z przykładowymi działaniami ułatwiającymi aktywizację zawodową i społeczną, inicjowanie 
spotkań z pracodawcami, doradztwo samozatrudnieniowe  - zapoznanie  Uczestników Projektu z 
głównymi zasadami  oraz wymogami związanym z rozpoczęciem działalności gospodarczej, 
zapoznanie z możliwościami pozyskiwanie funduszy na rozpoczęcie działalności gospodarczej, 
tworzenie warunków poprzez samozatrudnienie na godzenie życia zawodowego z życiem rodzinnym, w 
szczególności dla kobiet sprawujących opiekę nad dzieckiem/ osobą zależną grupowego 
pośrednictwa pracy dla 120 Uczestników Projektu (w tym osób niepełnosprawnych). - 10 godzin na 
grupę x 10 grup (czas realizacji:.). sierpień 2017 - styczeń 2018 r. 

 
Przygotowanie materiałów na spotkania w formie drukowanej i przekazanie ich Uczestnikom Projektu oraz 
Zleceniodawcy. 
 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
3) Termin realizacji zlecenia indywidualnego pośrednictwa pracy:. sierpień 2017 - styczeń 2018 r. 
4) Termin realizacji zlecenia grupowego pośrednictwa pracy: sierpień 2017 - styczeń 2018 r. 

 
Zastrzegamy możliwość przesunięcia harmonogramu i okresu realizacji umowy. 

 

VI. WARUNKI FORMALNE PRZYSTĄPIENIA DO OFERTY ORAZ SPOSÓB SPEŁNIANIA TYCH 
WARUNKÓW: 

1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie: 
a. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze 

wszystkimi wymogami w niniejszym zaproszeniu,  
b. złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.  

2. Zlecenie może być realizowane jedynie przez osobę fizyczną lub prowadzącą działalność gospodarczą, 
która wykona zlecenie osobiście. 

3. Osoby chcące przystąpić do oferty winny spełniać następujące warunki: 
a. posiadać niezbędną wiedzę, wykształcenie wyższe (dyplom), znajomość problematyki rynku pracy, 

znajomość podstaw prawa pracy, 
b. doświadczenie zawodowe w prowadzeniu danego wsparcia, odpowiadające swoim rodzajem zleceniu 

(pośrednictwo pracy) - udokumentowane 10–letnie doświadczenie zawodowe (48 miesięczne 
zaangażowanie) jako pośrednik pracy w okresie 6 lat przed dniem złożenia oferty (potwierdzone 
zaświadczeniem) 
- w tym doświadczenie zawodowe z zakresu pośrednictwa pracy dla osób bezrobotnych  
z uwzględnieniem osób niepełnosprawnych minimum 3 szkolenia (referencje od Instytucji/Podmiotów), 
- znajomość rynku pracy powiatu ostrowieckiego 

c. nie podlegają wykluczeniu (załącznik nr 3): 
Wykonawca zostanie wykluczony z rozpoznania, jeżeli jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

 uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

 posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji;  

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, 
opieki lub kurateli. 
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Wykonawca, którego oferta będzie najkorzystniejsza oraz jest osobą fizyczną lub prowadzi działalność 
gospodarczą i będzie osobiście realizować zamówienie musi spełnić następujący warunek: 
Łącznie zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach Funduszu Polityki Spójności oraz 
działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Beneficjenta (WSBiP  
w Ostrowcu Św.) i innych podmiotów (w szczególności w ramach stosunku pracy, stosunku 
cywilnoprawnego, samozatrudnienia i zaangażowania w ramach prowadzenia własnej działalności 
gospodarczej), nie przekroczy 276 godzin miesięcznie. 
 

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ SPOSÓB ICH OBLICZANIA 

Rozpatrywane będą jedynie oferty spełniające kryteria formalne.  
Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert w dniu 22.05.2017r. o godz. 13.00 w oparciu o następujące kryteria:   
1)  kryterium nr 1 – cena oferty 50 pkt. 
2)  kryterium nr 2 – doświadczenie Wykonawcy 50 pkt. 
     

Kryterium nr 1 - cena   

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać 50 pkt = 50% . 

Punkty przyznane za kryterium będą liczone według wzoru: 

Cmin 

P1 =  --------------    x 100 x 50 % 

Cn 

gdzie:    P1   - punkty uzyskane za dane kryterium,  

             Cmin - najniższa cena wśród zaproponowanych przez Wykonawców,  

             Cn  - cena zaproponowana przez Wykonawcę. 

 

Kryterium nr 2 – doświadczenie  

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać 50 pkt = 50% . 
W kryterium tym brane jest pod uwagę następujące podkryterium: 

 10 lat doświadczenia w pracy jako pośrednik pracy 
odpowiadające swoim rodzajem zleceniu, (pośrednictwo pracy) – max 30 pkt. 
min. 4 lata – 10 pkt 
powyżej 4 lat do 5 lat – 20 pkt 
powyżej 5 lat – 30 pkt; 

 Prowadzenie zajęć indywidualnych i grupowych doświadczenie zawodowe w prowadzeniu zajęć 
(pośrednictwo pracy) dla osób niepełnosprawnych – max 20 pkt:  

 minimum 3 szkolenia – 10 pkt. 
4 szkolenia i więcej – 20 pkt. 

 

Punkty przyznane za kryterium będą liczone według wzoru: 

On 

P2 =  --------------    x 100 x 50 % 

Omax 

 

 

gdzie: 

P2 - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawcę, 

Omax - największa liczba spośród punktów uzyskanych przez Wykonawców, 

On - liczba punktów uzyskana przez Wykonawcę. 



 
 
 

    
 
 

 

 

 

 

 
Wyższa Szkoła Biznesu i Przedsiębiorczości  
w Ostrowcu Świętokrzyskim   
PARTNER WIODĄCY  
Biuro projektu „Praca Kariera Sukces”:  
ul. Akademicka 12,  27-400 Ostrowiec Św. 
tel./fax 41 263 21 10, tel. +48 (41) 260 40 40,  
http://www.wsbip.edu.pl 

 

 

Świętokrzyskie Towarzystwo Zapobiegania 
Patologiom Społecznym „Kuźnia”  
PARTNER 
ul. Ogrodowa 205 , 27-400 Ostrowiec Św. 
Tel/fax: 885 885 845, 601 505 410  
http//www.stzps.republika.pl  

 

Projekt Praca Kariera Sukces realizowany na podstawie  umowy z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach  pełniącym role 
Instytucji Pośredniczącej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020. 

 

 
Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%) 
Ostateczna ilość punktów (P) będzie obliczana wg następującego wzoru: 
P = P1 + P2 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 
 
Dodatkowe informacje:  
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wymogi formalne określone w punkcie  
VI Zaproszenia oraz uzyskała najwięcej punktów wg kryteriów określonych w punkcie VII. 
O wynikach Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie podmioty. 
Zamawiający przewiduje podpisanie z Wykonawcą/ Wykonawcami umowy zlecenie. 
Jeżeli osoba, której oferta zostanie wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę 
następną w kolejności pod względem ceny.  
Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej z Oferentami,  
w przypadku uściślenia oferty. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji zaoferowanej ceny, w przypadku jeżeli nie będzie można 
dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans 
ceny i innych kryteriów oceny ofert. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania lub podjęcia negocjacji z Oferentami  
w wypadku gdy zaproponowane oferty przekroczą kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację 
zamówienia. 
 
VIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY  

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
2. Oferta musi być kompletna (wypełniona na formularz oferty, załącznik nr 1 do zaproszenia, wymagane 

załączniki oraz dokumenty potwierdzające posiadane uprawnienia do wykonywania zawodu, 
doświadczenie i wykształcenie, zaświadczenie o wpisie do rejestru- w przypadku osoby prowadzącej 
działalność gospodarczą).  

3. Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych 
w zamówieniu. 

4. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.05.2017r. do godziny 12.00 w siedzibie 
Zamawiającego: Wyższa Szkoła Biznesu i Przedsiębiorczości w Ostrowcu Św., ul. Akademicka 12, blok 
C - Biuro Projektu Praca kariera sukces, pokój 1 (1 piętro), kurierem lub osobiście. 

5. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane, zostaną zwrócone bez otwierania. 
6. Oferta winna być złożona w zamkniętej kopercie z opisem: 
 

WYBÓR POŚREDNIKA PRACY 
w ramach realizacji projektu: „Praca Kariera Sukces” 

Nr sprawy 2/ZK/PKS/2017/WSBiP 
7. Wszelkie zapytania dotyczące Zamówienia proszę kierować do: Grair Magakian- Kierownik Projektu, 

tel. 41 260-40-42, http://www.wsbip.edu.pl/  
8. Zmawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy 

Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. 
9. Ogłoszenie o zaproszeniu do składania ofert zostało zamieszczone w siedzibie Zamawiającego, na 

stronie Zamawiającego oraz w Bazie Zasady Konkurencyjności a także przesłane do 3 potencjalnych 
wykonawców. 
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Świętokrzyskie Towarzystwo Zapobiegania 
Patologiom Społecznym „Kuźnia”  
PARTNER 
ul. Ogrodowa 205 , 27-400 Ostrowiec Św. 
Tel/fax: 885 885 845, 601 505 410  
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Projekt Praca Kariera Sukces realizowany na podstawie  umowy z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach  pełniącym role 
Instytucji Pośredniczącej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020. 

 

 
Załączniki: 

1. druk oferty cenowej 
2. CV 
3. oświadczenie wykonawcy o wykluczeniu 
4. oświadczenie o spełnieniu warunków 
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